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Atti

Oggetto: PRECISAZIONI per comunicazione assenze dal servizio, a.s. 2022/23

Si rammenta a tutto il personale Pobbligo della comunicazione, attraverso i canali ufficiali e in tempi
congrui, di eventuali assenze dal servizio,

Si precisa che le assenze dal servizio NON PROGRAMMABILI devono essere comunicate
telefonicamente nella fascia oraria dalle 7,30 alle 7,50 per consentire I’efficace pianificazione della
sostituzione.

Le assenze PROGRAMMABILI devono, invece, essere comunicate, in tempi congrui e in orario di
apertura degli uffici, all’indirizzo mail MTTP020001@ISTRUZIONE.IT, attraverso il modulo di richiesta
opportunamente predisposto e scaricabile dal sito della scuola.

Si sottolinea, all’uopo, che, anche per le assenze in giornate in cui il servizio & previsto in ore
successive alla prima, il docente, salvo casi di estrema necessita, ¢ tenuto a comunicare la propria
assenza nella medesima fascia oraria,

E’ fatto divieto assoluto comunicare la propria assenza mediante i telefoni cellulari degli assistenti
amministrativi, dei collaboratori del dirigente o di altro personale.

L*inosservanza di quanto sopradetto costituisce infrazione disciplinare a carico del dipendente.

Qi confida nella fattiva e consueta collaborazione di tutti.






